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WDM (Window-Daten-Manager) - Textbausteine in Perfektion 
WDM Textbausteine anwenden, selbst neue anlegen, WDM Masken bearbeiten und eigene 
anlegen… 
 

 
Ein RA-MICRO Seminar der 
 
 
 
 

Sie bearbeiten Familiensachen, Verkehrssachen oder Mietsachen?  
 
Sie haben andere Spezialgebiete, die aber ebenfalls immer wieder regelmäßig ähnliche 
Abläufe, Schreiben und Schriftsätze zur Folge haben?  
 
Sie verwenden eigene Mustertexte, die Sie jeweils anpassen?  
Da haben wir vielleicht etwas für Sie! Kennen Sie die WDM Textvariablen-Datenbank  

Erleichtern Sie sich die Arbeit durch Automatisierung. Die Arbeit mit dem WDM 
(Window-Daten-Manager) spart Zeit und schafft Erfolg(s-Erlebnisse). 
 
 
Das Seminar WDM und Textbausteine richtet sich an fortgeschrittene Anwender von  
RA-MICRO und der Datenschnittstelle Word. Zunächst wird das Erstellen eigener Textbau-
steine unter Zugriff auf die Aktendaten eingeübt. Diese Textbausteine werden in die Text-
auswahl von RA-MICRO eingestellt. Aufbauend werden weitere Textbausteine unter Zugriff 
auf den Window Daten Manager erstellt.  

Textbausteine und automatisierter Schriftverkehr in Perfektion… 

Die Kanzlei hat hier die Möglichkeit, kanzlei- oder referatsspezifische Daten zu erfassen, die 
in RA-MICRO in den Stammdaten so nicht vorgesehen sind. Dies ist über die 
Textvariablendatenbank WDM in RA-MICRO ohne spezielle Programmierkenntnisse möglich.  

Bringen Sie einen USB-Stick mit, Sie können die im Seminar erstellten WDM Masken & 
Texte gern mitnehmen.  

Dieses Seminar findet statt: 

am 15. Oktober 2018, von 12:00 – 17:00 Uhr 

Inhalte:   

 Erstellung aktenbezogener Textbausteine
Änderung / Anpassung Textbausteinverwaltung 
 Erstellung / Änderung von WDM Masken
Erstellung von Textbausteinen für WDM 

 

 

 

 



 
 
 

 
 

 
 

Unser Seminarraum ist ausgestattet mit PCs, daher max. 12 Teilnehmer. 
 

Das Seminar findet bei der statt:  
 

RA-MICRO Berlin Mitte GmbH, 
Friedrichstraße 95 (IHZ), 12. OG, 

in 10117 Berlin statt. 
 

Die Seminarkosten inkl. Seminarunterlagen und Seminarverpflegung belaufen sich 
(zuzüglich MwSt.) pro Teilnehmer auf:                                        149,00 € 

 
Bitte beachten Sie doch auch unseren Seminarkalender unter  
 

www.ra-micro-berlin-mitte.de 
 
Hier finden Sie neben dem Kalender auch immer die Ausschreibungen, die Sie direkt 
downloaden können. Wenn Sie uns mit Ihrem Smartphone besuchen, öffnet sich 
automatisch unsere mobile Homepage, die ebenfalls Übersichten über unsere aktuellen 
RA-MICRO-Seminare und unsere softwareunabhängigen Seminare enthält.  
 

 
 

RA-MICRO BERLIN MITTE GmbH 
Schulung - Vertrieb - Service   Installation - Seminare 
Ihr Partner für RA-MICRO und DictaNet  
in Berlin, Brandenburg und Mecklenburg-Vorpommern 
Tel.: 030/206 480 22 und 030/408 197 0,  
E-Mail: office@ra-micro-mitte.de;   
www.ra-micro-berlin-mitte.de; www.ramicro24.de 
 
_____________________________________________________________________________________________________ 

Anmeldung per Fax an     030 408 197 408   oder   030 206 481 66 
_____________________________________________________________________________________________________ 
 

Ich/Wir melde/n mich/uns hiermit verbindlich zum Seminar WDM am 15. Oktober 2018 an:  
 
 
 
_________________________________________________ 

Name, Vorname (in Druckbuchstaben) 
 
 
                                
________________________________________________ ______________________      _______________________________________ 

Name, Vorname (in Druckbuchstaben)               RA-MICRO Lizenz-Nr.     Unterschrift und Kanzleistempel 
                                                                       (sofern vorhanden) 
  

Bei abweichendem Rechnungsempfänger diesen bitte hier vermerken: __________________________________________ 
 
 
 
 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Sollten Sie noch über einen unserer Seminargutscheine verfügen, beachten Sie bitte, dass wir pro Seminar nur einen annehmen können. Der Gutschein 
ist nur zusammen mit der Anmeldung einreichbar. Eine kostenfreie Stornierung ist bis 14 Kalendertage vor dem Seminartermin möglich, bis 7 Tage 
vor dem Seminartermin berechnen wir Ihnen den hälftigen Seminarpreis als Stornogebühr, bei einer späteren Stornierung müssen wir Ihnen die vollen 
Seminargebühren berechnen, auch wenn Sie an der Teilnahme - auch krankheitsbedingt - verhindert sind. Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie diese Kon-
ditionen an. Im Verhinderungsfall kann aber auch ein Vertreter benannt werden. Die Stornierung bedarf der Schriftform.  
_____________________________________________________________________________________________________________ 
Hinweis gemäß §§ 7 Absatz (3) UWG, 28 Absatz (4) BDSG: Sie können der Verwendung Ihrer Adresse jederzeit widersprechen, ohne dass hierfür andere 
als die Übermittlungskosten nach den Basistarifen entstehen. Angaben gemäß § 35 a GmbHG und § 37 a HGB: RA-MICRO Berlin Mitte GmbH, Friedrich-
straße 95, 10117 Berlin, AG Charlottenburg HRB 67742, St.-Nr. 37/269/20732 Geschäftsführer: Michael Schucklies 
Unsere Datenschutzerklärung gemäß DSGVO finden Sie auf https://www.ra-micro-berlin-mitte.com/datenschutz.html 


